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УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

МБУДО ДМШ № 7 Г. ПЕНЗЫ

1. Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - учетная политика) 
разработана в соответствии с:

- с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция 
к Единому плану счетов № 157н);

приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» 
(далее — Инструкция № 174н);
- приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 
назначения» (далее — приказ № 82н);
- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ 
№ 209н);
- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» 
(далее — приказ № 52н);
- приказом Минфина от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 
учета. бухгаггерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 
и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н 
(далее — соответственно СЕС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СЕС 
«Основные средства». С’ГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н 
(далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС 
«События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет 
о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее— СГС «Доходы»), 
от 28.02.2018 № 34н (далее— СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 
124н (далее— соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», 
СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее— СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н 
(далее— СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181 н, 182н, 183н, 184н 
(далее— соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты 
по заимствованиям». СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), 
от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н 
(далее -  СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 31 Он (далее -  СГС 
«Биологические активы»).



В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет 
в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н « Об утверждении плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция .V 162н I.

1.2. Ведение бухгалтерского учета в МБУДО ДМШ Л» 7 г. Пензы осуществляется бухгалтерией.

Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. Все 
денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного 
бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

1.3. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к 
учетной политике), разработанного е соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 
157н. Инструкцией № 174н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н. пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 
СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера счета Рабочего плана счетов 
формируются следующим образом:

Разряд номера 
счета Код

Аналитический код вида услуги:
0703 «Дополнительное образование детей»

5-14 0000000000
15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий'.

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансирования дефицитов
бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности). В школе применяются:
• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
® 5 -  субсидии на иные цели;

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

1.4. В целях ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
включенные в перечни, утвержденные Приказом N 52н, а также формы, утвержденные 
непосредственно этим Приказом;

- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
дополненные реквизитами (строками, графами), образцы которых приведены в (Приложение № 4 
к учетной политике).

1.5. Обработку первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а 
также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов 
осуществлять с применением "1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8" и 
"1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8".

Первичные учетные документы оформляются и хранятся на бумажных носителях и на машинных 
носителях (в виде электронного документа с использованием квалифицированной электронной 
подписи).



Регистры бухгалтерского учета o ^ o fw im ir i  и хранятся на бумажных носителях и на машинных 
носителях (в виде . . • г : . . . л . :х : : з.а:- ентт*
подписи).

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере ежедневно проняв.; . • - хранение л ег • :азъ: . С:
Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения» еженедельно — «Зарплата и Кадры 
государственного учреждения»:
- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии 
базы данных на внешний носитель — по итогам квартала и отчетного года после сдачи 
отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель -  флешка, который 
хранится в сейфе главного бухгалтера;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 
электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 
папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Документы (платежные поручения, мемориальные ордера и т.д.), предоставляемые (получаемые) в 
(от) орган казначейства (финансовый орган), осуществляющий ведение лицевых счетов, в 
электронном виде с применением квалифицированной электронной подписи, хранятся в 
программе Бюджет WEB Next и распечатываются по мере необходимости.

1.6. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными 
счетов учета основных средств, материалов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется 
ежеквартально путем составления Обопотной ведомости (ф 0504035).

1.7. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском 
учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 12 к 
учетной политике).

Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их 
выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, 
отражаются в учете датой поступления документа в учреждение;

1.8. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в 
хронологическом порядке) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского 
учета. Данные проверенных и принятых к учет}' первичных учетных документов отражаются в 
регистрах бухгалтерского учета накопительным способом. По истечении каждого отчетного 
периода ('месяца, квартала, года) подобранные и систематизированные первичные учетные 
документы, сформированные на бумажном носителе и относящиеся к соответствующим 
Журналам операций, сброшюрозываются в папку (дело).

1.- хранения первичных ‘'сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета
г: . .. г окон iфинансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами
:  . -тен!!-. ко\:1 П;ч~гозангя учета и использования документов Архивного фонда РФ

. архивных документов в органах госвласти, местного самоуправления и организациях, 
ута. приказом Мннкультуры России от 31.03.2015 N 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых 
у : : .  зг\лз:-ыл ”. ю '.митоз, образующихся в процессе деятельности государственных



органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, угв. 
Приказом Минкультуры России : 25 >.2ь ' О N 558. но не менее 5 лет.

1.10. Установить следующие сроки цлз выплаты:
- заработная плата за 1-ую половину месяца - 19 число:
- заработная плата за 2-ую половин} месяца - 4 число.

1.11. 3 целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской 
отчетности :одовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем по 
состоянию на 1 октября отчетного года. Инвентаризации проводятся согласно Положению о 
порядке проведения инвел":арi-.зацни.

1.12. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, 
установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных 
уполномоченных органов, фоомируется на бумажных носителях и (или) в электронном виде.

1.13. Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные должностные 
лица определяются отдельным приказом.

1.14 Утвердить перечень должностей с правом подписи первичных учетных документов:
- директор:
- зам. директора по УВР;
- главный бухгалтер
Без подписи директора и главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые 
и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к 
исполнению.

1.15. Утвердить следующий список должностей работников МБУДО ДМШ № 7 г. Пензы с 
разъездным характером работы:
- директор
- зам. директора по УВР;
- главный бухгалтер;
- завхоз.

1.16. Установить на основании статьи 101 Трудового кодекса Российской Федерации и Правил 
внутреннего трудового распорядка МБУДО ДМШ № 7 г. Пензы следующий перечень 
должностных работников с ненормированным рабочим днем:

- директор
- зам. директора по УВР;
- главный бухгалтер;

1.17. Утвердить постоянно действующую экспертную комиссию для проведения экспертизы 
ценности документов в составе:
- зам. директора - Председатель экспертной комиссии;
- делопооизводитель - Секретарь экспертной комиссии;
- главный бухгалтер

1.18. Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем
финансовом контроле (Приложение № 5 к учетной политике).

1.19 Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте 
путем размещения общей информации о перечне основных способов ведения учета, особенностях. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».



в юлишь главш1.20. При внесении и уене:- 5
сопоставления отчет:-.., ... ,
положение, финансовые результаты деятельности уч 
на основе своего профессионального суждения. Tai 
оценивается существенность ошибок отчетного 
отчетности, з целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о
существенных сшибках.
Основание: п у н к т ы  17. 20. 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

зтелей мргвзэо_z \ z ссзсе

выявленных после мтвесжденжя

1.21 В. случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 
оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.22. Порядок, по которому передают бухгалтерские документы при смене руководящих 
сотрудников, установите з учетной политике
При смене руководителя и (или) главного бухгалтера обеспечивается передача документов 
бухгалтерского учета субъекта учета. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
определяется (Приложение jvib 7 к учетной политике).

2„ Учет нефинансовых активов 

2 1 Общи? положения

2.1.1. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход 
деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", 
независимо от порядка их дальнейшего использования.

Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по коду вида 
деятельности 4 ' Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" возможен
при выполнении следующего условия:

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в деятельности по выполнению 
государственного (муниципального) задания;

2.1.2. Поступление нефинансовых активов:

- Объектов недвижимого имущества и движимого имущества, за исключением объектов 
движимого имущества стоимостью до 10000 руб. включительно, при их приобретении 
(безвозмездном получении) оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0504101).

В случае отсутствия каких-либо документов на поступающие нефинансовые активы или если не 
оформляется Акт о приеме-передаче (ф. 0504101), принятие к учету нефинансовых активов
осуществляется на основании Приходного ордена (ф. 0504207).

- Объектов движимого имущества, стоимостью до 10000 руб. включительно, объекты 
библиотечного фонда, материалы, полученные от ликвидации основных средств оформляются 
Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)

2.. .3. 7 / • обретешь (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных более чем 
по одном-, зидм деятельности ("2". "4". "5"). суммы вложений, сформированные на счете 0 106 00 
000. переви дятся с кодов вида деятельности "2", "5 ' на код вида деятельности "4".



В случае приобретения . ;а . .. . \  . . . . , . '.
(или) субсидий на капитал: : . :  : : _ счете т X
000, переводятся с кода вида деятельности "5" на код вита деятельности *4".

Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида деятельности на
другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 ООО "Расчеты с прочими кредиторами".

2.1.4. Для учета движения материальных ценностей внутри шкоды между структурными 
подразделениями или материально ответственными лицами применяется форма Требование- 
накладная (сЬ.0315006).

2.1.5. Установить следующие сроки обновления перечня особо ценного движимого имущества
ШКОЛЬ!.’
- на последний рабочий день года.
2.1.6. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты,
выявленное при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их 
справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом 
рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он 
более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Данные о справедливой стоимости должны быть подтверждены документально:
-справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
-  прайс-листами заводов-изготови гелей;
-  справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
-  информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется комиссионно.

2.1.7. Затраты на осуществление текущего (капитального) ремонта объектов основных средств в 
результате которых не создаются объекты, признаваемые активами относятся в состав расходов 
текущего финансового года без отнесения на увеличение стоимости ремонтируемого объекта
основного средства.

2.2. Учет основных средств

2.2.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету

а) Инвентарный номер, при:военный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь 
период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в 
организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в 
прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных 
средств, эксплуатировавшийся в иных ооганизациях, инвентарные номера, присвоенные 
прежними балансодержателями, ье сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового 
учета инвентарных объектов основных средств еновь принятым к учету объектам не 
присваиваются.

б) При формировании инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам (за 
исключением объектов стоимостью до 10 000 руб.)., применяется следующая методика: 1-й разряд
- код вида деятельности; 2-4-й разряд - код синтетического счета в рабочем Плане счетов; 5-6-й 
разряд - кол аналитического счета рабочего Плана счетов: 7-9-й разряд - порядковый номер
нефинансового актива.



в) В ситуации, когда для . .: :
использован :1я. определенчи; г с гть • ■ • . 
полностью не исчислена, ь;л , . • . • а .
за месяцем принятия основногс. е л .:. _ ■ ; чет

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с 
нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, 
пересчет амортизации не производится. Пои этом начисление амортизации осуществляется исходя 
из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации 
поступившего объекта.

2.2.2 Порядок списания пришедших в негодность основных средств

а) По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по 
поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться до прямому назначению после списания
с балансовою учета

б) Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности 
(невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Актом о списании
имущества.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине
неисправное ги или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства:

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального 
износа по 1 1 вер ж даете я путем сказания технических характеристик, делающих дальнейшую 
эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

дефектные акты, оформленные школьной комиссией по поступлению и выбытию активов;

заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную 
квалификацию ля проведения технической экспертизы то соответствующему типу объектов;

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при 
отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

в) Ликвн in !я объектов ош . ы< сг,г- ктв осуществляется силами организации, а при отсутствии 
соответствующих возможностей - привлечением специализированных организаций. Узлы 
(детал составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных 
средств, принимаются к учету з составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:



- пригодны л использован: . ••

- могут бь ть реализован:-!.

В таком I по ядке к - нимаются _ в. и в_г :.; зт:гнч:-:;е тъгтье.
которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. Не 
подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие зллоизашш в установленном 
порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету.

При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении)
основного средства.

г) Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, 
выводятся из эксплуатации на основании Акта о списании имущества, списываются с балансового 
учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о 
списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 
"Материальные ценности, принятые на хранение".

2.2.3 Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники

а) Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются 
в составе единых инвентарных объектов — автоматизированных рабочих мест (АРМ).

2.2.4. Организация учета основных средств.

а) Выдача основных средств в эксплуатацию:

- объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражаются на основании 
Ведомое г--' выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

- выдача объектов недвижимости и основных средств стоимостью выше 10 000 руб. происходит 
одновременно с принятием их к учету и требование-накладная при этом не оформляется.

б) В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезны о ; ожидаемого ш эльасчаки:::

-объекты библиотечного фонда;
-мебель для обстановки олного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
-компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные 

блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки.

Не считается существенной стоимость по 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 С тандарта «Основные средства».

в) Лекально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные
инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют 
критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как 
отдельные основные средства Элементы ЛВС или ОПС. для которых установлен одинаковый 
срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, 
установленном в пункте 3.6 настоящей Учетной политики.

г) Затраты в.о замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капиталы-с ч ремонте включаются в момент их возникновения в стоимость объекта.



заменяемыхОдновременно с .тс стси сг.асывается >ише расходы стоимость
(выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам ги nmin и
средств:
- машины и оборудование:
- инвентарь производственный и хозяйственный;
Основание, пункт 27 СГС -Оско.-.-.ыг средства/.

д) Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываю гоя на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: тункт 39 СГС 'Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н.

е) Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах бухучета в 
денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов финансового
обеспечения'
• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания; 
е 5 -  субсидии на иные цели.
Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032). На 
каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная 
Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031).
Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового 
учета ведете?, сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом 
Минкультуры от 08.10.2012 1077.

ж) Учет основных средств стоимостью свыше 10 000 руб., ведется в инвентарной карточке учета 
основных средств (ф. 0504031). Инвентарная карточка учета основных средств заполняется и 
распечатывается учреждением на бумажном носителе на основании первичных учетных 
документов по поступлению (созданию) объекта нефинансового актива. В дальнейшем
Инвентарная карточка формпрте' ея и хранится в электронном зиле.

2.2.5. Амортизация основных среОстс

а) В соответствии : пунктом 3° СГС «Основные средства» амортизация объектов основных
средств нччислязтея с учетом следующих положений:

да объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 
начисляет е.ч в соответствии рае.:читанными кормами амортизации:

h i объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 
исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная 
стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося 
объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением 
объектов библиотечного (Ьонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением 
объекта осп явных средств ид забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого 
плана счетов бухгалтерского учета;

на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно 
амортизация начисляется в оазмере 100% пеовоначгльной стоимости при выдаче его в
эксплуатацию;

- на чной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно 
амортизации начисляется в оазмеое 100% первоначальной стоимости при выдаче его в 
эксплуатащ ю.



б) В дебет счета 4 
активов” сп юызаютс i с

- по объектам недвижимого им

- по особо ценному движимому имуществу, если при расчете нормативных затрат на оказание 
государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) не учитывается резерв на
восстановлен ие особо тек ноге движимого имущества;

- по иному движимому имуществу;

в) Начисление амортизации по объектам основных средств производится линейным способом.

г) В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета
амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет 
такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СТО «Основные средства».

2.3. Учет нематериальных активов

2.3.1 Ну счете 0 111 60 ООО «П зава пользования нематериальными активами» учитываются
неисключительные права на НМД со с роком использования более 12 месяцев.

2.3.2. Начисление амортизации нематериальных активов осуществляется линейным методом 

Основание- пункты 30. 31 (ТС «Нематериальные активы».

2.3.3. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов
раздельно по объектам., «отс./ые созданы собственными силами, и прочим объектам в части 
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.
Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

2.4. Учет материальных запасок

2.4 ) Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической 
стоимости.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой 
группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их 
количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) 
остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на 
дату их дыоытия ^отпускад
Основание: пункт 103 Инструкции к Единому плану счетов № 15/н.

2.4.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения материальных запасов оформляется 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость 
является основанием для списания материальных запасов.

2.4.3. Мягьчй и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 
хозяйстве ню о  инвентаря «ф. 05 41-43). В остальных случаях материальные запасы списываются 
по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).



пью2.4.4. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на палета 
КОСТУ 346 «Увеличение стой юсти материальных запасов». Одноразовые и
перчатки учитываются на счете 0 105 36 ООО «Прочие материальные запасы».

3. Формирование себестоимости оказываемых услуг

3.1. Учет операций по формированию оказываемых услуг осуществляется на счете 0 109 00 000 
"Затраты на изготовление ютовой продукции, выполнение работ, услуг". Данный счет 
применяется для формирования себестоимости готовой продукции (работ, услуг) в рамках всех 
видов деятельности, за исключением затрат за счет целевых взносов, добровольных 
пожертвований, субсидии на иные цели.

3.2. К прямым расходам относятся затраты, непосредственно связанные с оказанием конкретного 
вида услуг, выполнением конкретного вида moot в рамках одного вида деятельности, в том числе:

-затраты на оплату труда и начисления на выплаты го оплате труда сотрудников учреждения, 
непосредственно участвующих в оказании услуги;

-материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги.

Прямые расходы относятся в дебет счета 0 109 60 ООО "Себестоимость готовой продукции, работ, 
услуг".

3.3. Затраты, отлаженные по счету 0 109 60 00 списываются на финансовый результат (счет 0 401 
10 130). один раз в конце года.

3.4. В общехозяйственных расходах учитываются затраты, распределяемые между всеми видами 
услуг, в том числе:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не 
принимающих непосредственного участия в оказании услуги: административного, учебно- 
вспомогательного и обслуживающего персонала;

-материальные запасы израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в том 
числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую 
с оказанием услуг;

-коммуна яьные расколы;

-расходы на содержание здания, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения; 

-расходы на охоану учреждения;

-расходы на прочие работы и услуги, направленные на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы относятся в дебет счета 0 09 SC ООО "Общехозяйственные расходы".

По истечении каждого месяца общехозяйственные расходы подлежат распределению на 
себестоимость готовой г рддукции, работ, услуг (списываются в дебет счета 0 109 60 000 
"Себестоимость готовой продукции, работ, услуг") пропорционально прямым затратам по оплате 
трута.



Г  3.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат счет 0 401 20 000), признаются:

-пособие за первые три дня болезни за счет работодателя:
-расходы на налог на имущее—о;
-штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров: 
-амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за 
учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;

4, Учет оаечетов с подотчетными лицами

4.1 Утвердить право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей:
-директор:
-главный бухгалтер.

Установить предельные сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:
- в течение 10 календарных пней с момента получения:
- в течение 3 рабочих дня с момента получения материальных ценностей;
- по сроку действия доверенности, в случаях выдачи доверенности на определенный

срок.

4.2. Дате; авансового отчета не может быт:-, ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к 
отчету документах о произведенных оасходах. Нумеоагтия авансовых отчетов сквозная по всем 
источникам финансового обеспечения.

Утверждение руководителем авансовых отчетов в части cj'mm несанкционированных перерасходов 
по закупкам, произведенным подотчет л ым лицом, допустимо только в пределах прав на принятие 
обязательел с на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед 
подотчетных! липом.

4.3. Расчеты до выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также 
расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда 
денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 ООО "Расчеты с 
подотчета ыми :тилами".

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного 
содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в 
установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете
0 209 30 000.

4.4. Право на получение денежных сумм под отчет имеют лица, состоящие в штате школы и не 
имеющие задолженности по ранее выданным суммам.

Утвердить следую щ ий списки должностей, имеющих право получать денежные средства
на текущие расхо ды: 

директор школы; 
зам директора по У ВР; 
главный бухгалтер: 
бухгалтер: 
делопроизво щтель: 
завхоз.

4.5. УсчакоБить, что сумма средств, выдаваемых в подотчет лицу, согласно утвержденному 
директором списку на хозяйственные расходы не может превышать 20 000 рублей (Двадцать 
тысяч о у блей )С копеек -



На основании распоряже! 
увеличена, но не более лго елстьлми ч<

заях
лгческнми лицами в

может сыть

соответствие с оказанием ен'.тд'.ьн а;-::-:а 
Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12—019 .N* 5348-У.

Предельный срок выдачи средств на хозяйственные расходы -  40 календарных дней.

4.6. Подотчетное лицо вправе действовать от имени школы и в исключительных случаях может 
использовать личные деньги, покупая товаоы для школы. Истраченные денежные средства 
компенсируются по представлению авансового отчета, путем перечисления их на личные карты 
сотрудников, которые они получили в рамках зарплатного проекта.

4.7 Командировочные расходы

а) При направлении работников школы в служебные командировки возмещать расходы, связанные 
со служебными командировками на территории РФ в соответствии с:

- постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 "О размерах возмещения расходов, 
связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам 
организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета" (в части субсидии на
выполнение государственного задания) по следующим нормам командировочных расходов: 

-Оплата проезда к месту командировки -- по фактическим расходам:
-Оплата найма жилого помещения:
-По фактическим расходам, подтвержденным документами -  не более 550 руб. в сутки;
-При отсутствии подтвеождающего документа -  12 руб. в сутки.
-Суточные (за каждый день нахождения в командировке) -  100 руб.

Расходы, превышающие данные пазмеры, а также иные связанные со служебными 
командно о в к а м и расходы (при условии, что они произведены работником с разрешения или
ведомы эиректора) возмещаются школой за счет экономии средств, выделенных из 
муниципального бюджета на содержание, а также за счет средств, полученных от 
предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

б) Работнику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 ТК РФ, 
оплачивать:
- средний заработок задень командировки;
- рясходы по проезду!
- иные пас золы, произведенные работником с разрешения руководителя учреждения.
Суточные (Надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачивать. 
Однодневная командировка оформляемся приказом, командировочное удостоверение при этом не 
выписывается.

в) Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся з поездку производить в 
порядке, аналогичном командированию работников.

5. Учет расчетов с учредителем,

5.1. Но счете 0 210 06 ООО ''Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость 
имущества, которым согласно Действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только до согласованию с сооственником



-не отвечает по своим оояззте;

5.2. Операции, связанны 
движимого) между орган
учредителя, и учреждением, отражаются ев части балансовой стоимости объектов):

5.3. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 ООО "Расчеты с учредителем" 
осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от выбытия активов" один раз
в год (перед составлением годовой отчетности).

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 ООО "Расчеты с учредителем" учреждение 
направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

6.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и 
выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н„ пункт 11 СГС «Доходы».

6.2. Кредиторская задолженность нс востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности 
невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность 
отражается на з..Задано лом счете 20 Задолженность, не востребованная кредиторами».
С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной 
комиссии учреждения:

-по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
-по завершении срока возможд arc. возобновления процедуры взыскания задолженности -  
согласно действующему законодательству;
-ту наличии документов, под гвержцаюшпх прекращение обязательства в связи со

7.1. Для начисления зарплаты педагогическим работникам используется форма «Сведения о 
выполнении педагогической нагрузки преподавателями ч концертмейстерами МБУДО ДМШ № 7 
г. Пензы» (Приложение № 4 к учетной политике).

7.2. Для исчисления зарплаты всем сотрудникам школы используется форма «Расчетная
ведомость» (форма по ОКУД 0704401; сведения из которой отражаются в Карточке-справке 
(форма по ОКУД 05044(7;.

7.3. Учет использования рабочего времени работников школы ведется в Форме 0504421 «Табель 
учета использования рабочего времени» следующим образом:

-педагогический персонал -  регистрацией отклонений от нормального использования рабочего 
времени:

6. Учет расчетов С Р'азличными дебиторами и кредиторами

v М ср Г ЬЮ (Л И К ВИД В U ИСИ ■ К () >П pc'iFCn I ci.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Учет, расчетов но принятым обязательствам
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Замещение 3

8. Финансовый результат

8.! ■ А» це­ ление доходов в виде пожертвовании и целевых взносов
от юридических и физических лиц производить в момент зачисления указанных доходов на 
лицевой счет школы в органе казначейства и отражать в рамках приносящей доход деятельности -
ПО КОДУ ВИДи С )  IHlillCuBOi О ССН v MCl ' . i K O O y  _

Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов 
(постугленич) гю плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов 
в Журнале см it-раций расчетов ■.. дебиторами но доходам.

Учел операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании 
первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов.

Установить следующий порядок оприходования по бухгалтерскому учету пожертвований и 
целевых взносов от физически’ и Атли'' юридических лт ц:

№ ШОД С |а ГК й (у О П с р .д и а Дебет счета Кредит счета

1 Начислены походы й сумме пожертвований, целевых взносов 2.205.55.567 2.401.10.155

2 Поступил w на лицевой счет школы денежные средства в виде 2.201.1 1.510 2.205.55.667
пожертве таний целевых взносов

Заб. счет 17 (с.. 155 
КОСГУ 1

3. Начислены походы от тотных услуг 2.205.31.567 2.401.10.131

Поступили на лицевой счет школы денежных средства по 2.201.1 1.510 2.205.31.667
4. . 1J 1с- t iibt .v уСД V 1 <ТЧ

8.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 ООО «Расходы будущих периодов» 
отражаются

- отпускные, если сотрудник нс отработал период, за который предоставили отпуск;
- неисключительные права на НМД со сроком 12 месяцев и менее, если срок действия 

договора выходит за пределы текущего года.



Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущ его финансового

8.3. В учреждении создаются:
-  резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен ( Приложение № 6 к 
учетной политике);
— резерв по претензионным требованиям -  при необходимости. Величина резерва устанавливается 
в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных 
документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны 
судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункты 302. 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 
СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

8.4. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение 
отражает на счетах:
• 401 41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.5. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 
исполнения которых превышает один год. признаются в учете в составе доходов будущих 
периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в 
соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пу т  301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 11 СГС «Долгосрочные 
договоры».

8.6. В отношении платных услуг, по к о т о р ы м  с р о к  действия логовора менее года, а даты начала и 
окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет 
положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

9.1. Учет принятых обязательств к денежных обязательств осуществляется на основании
следующих документов, подтверждающих их принятие:

года равномерно по ас периода

Основание: пункты 302. 301.1 И и с трукшш к Единому плат- счетов №

9. Санкционирование расходов

N Документ, на основании 
п/п ^возникает обязательство

орого Документ, подтверждающий возникновение денежного 
[обязательства
г-» а. 1 ЬЫ 111 JjanC Ь КЬ_Л р  9.0 ОТ

1. товаров, выполнение эабо 
оказание услуг

Контракт (договор-' на поставк

Лк г об оказании услуг 
jАкт приема-передачи
'Контракт (в случае осуществления авансовых платежей в
соответствии с условиями контракта, внесение арендной
платы)
iCnpaEica-расчет или иной документ, являющийся
'снованием для оплаты неустойки



Счет
Счет-факт\ pa
Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-

Приказ об утверждении Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 
Штатного расписания с расчетом предоставлении от.:; ска. увольнении и других случаях

2. годового фонда оплаты труда (ф. 0504425 >
Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)
Расчетная ведомость (ф. 0504402)

Решение налогового органа о Бухгалтерская справка (ф. 050-4833)
3. взыскании налога, сбора, пеней и Решение наюгового органа

штрафов
Документ, не определенный 
выше, в соответствий с которым 
возникает обязательство:

закон, иной нормативный 
правовой акт, в соответствии с 
< вторыми возникают
обязательства петел
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений 
субъектам между наоо цного
поава. а также обязательства по 
уплате платежей в бюджет (не 
требующие заключения
договора):

- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
с физическим лицом. не
Я В JIЯЮ ЩИ МОЯ ИНДЙВ ИДУ аЛ bHblTvi

справка-расчет

Авансовый отчет (ф. 0504505)
Акт выполненных работ 
Акт приема-передачи 

Акт об оказании услуг
.Договор на оказание услуг, выполнение работ,
заключенный с физическим лицом, не являющимся
индивидуальным предпринимателем
Заявление на выдачу денежных средств под отчет
Заявление физического лица
Квитанция
Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым
расчетом командировочных сумм 
Служебная записка

Счет
Сче т - ср шст у р з.
Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-
12) (ф .0330212)
Универсальный передаточный док\мент

■лре дт ринимателем.

j 0 Целевые средата

10.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми выбытиями на 
забалансовом счете 18 ведутся з разрезе контрагентов, уникальных идентификаторов начислений
(УИНГ кодов целей и правовых оснований, включая дату исполнения.

(1. Учет пи забалансовых счетах

10.1. Учет на забалансовых сметах ocvшестзляется в соответствии с требованиями п. п. 332 - 394 
Инстпу •тпги N 157н.

10.2. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности :

-бланки свидетельств

Учет SCO ведется на забалансовом счете 03 в условной опенке 1 бланк. 1 рубль



10.3. Утвердить следующий cm . . .  ответственных за сохранность бланков строгой
отчетности:

делопроизводитель:

Перечень должностных лиц. ответственных за обеспечение сохранности бланков строгой 
отчетности, их выдачу и оперативный • ч г а также .остав комиссии по списанию бланков строгой 
отчетности утверждаются отдельным приказом.

10.4. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 
забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 
учитываемых на балансе.

10.5. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления 
государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, 
полученное в пользование".

10.6. Учет имущества на забалансовых счетах ведется по стоимости, указанной в 
сопроводительных документах (при получении такого имущества от иных учреждений); по 
стоимости приобретения, а также если такая стоимость не определена то в условной оценке: 1 
объект. 1 рубль.

10.7. Сувенирная продукция, призы, подарки и т.п. списываются в зависимости от количества и
стоимости выдаваемой продукции. Стоимостью больше 4000.00 руб. за штуку, экземпляр 
списываются комиссией по ведомости выдачи; меньше 4000.00 руб. по акту списания.

10.8. При передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой 
части отражается на забалансовом счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное 
пользование" и определяется походя из стоимости веете объекта, его общей площади и площади 
переданная о помещения.

12. События после отчетной даты

12.1. Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в 
порядке, приведенном в (Приложение № 9 к учетной политике).

13. ь\лга. iтерская (финансовая) отчетность

13.1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 
определяется прямым методом и рассчитывается как разниц,а между всеми денежными притоками 
учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

13.2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 
информационной системе «Свод - СМАРТ». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у 
главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.



14. Поряоок передачи оокументоь бухгалтерского учета при смене руководителя или

главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — увольняемые лица) они 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 
уполномоченному должностному лицу учр ждения ( далее —- уполномоченное лицо) передать 
документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.
2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя 
учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и полномочия учредителя 
(датее — учредитель).
3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии,
создаваемой в учреждении, с составлением акта поиема-передачи.
Приек >е ia m бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень пеоедаваемых документов с указанием их количества и 
типа.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения 
в организации оаботы бухгалтерии.
Акп' поиема-пепедачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 
комиссии.
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 
возникли, при приеме-передаче дел.
4. В комиссию, указанную ь пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и 
(или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.
5. Передаются следующие документы:

учетная политика со всеми приложениями;
квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 
по планированию, в том числе план Финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
государственное задание, алан-график закупок, обоснования к планам; 

бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 
ведомости, карточки, журналы операций;

» налоговые регистры;
« по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты,

счега-атахтуры. товарные накладные in . д.;
 ̂ о задолженности учреждения, р том числе по кредитам и го уплате налогов;

» о состой нии лицевых и банке вег их счетов учреждения;
* о выполнении утвержденного государственного задания;
* по учету зарплаты и по персонифицированному учету7;
* по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 

документы и т. д.:
* акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный 

подписью главного бухгалтера.
* об условиях хранения v. учета наличных денежных средств;
* дох сворь, с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
* до] опоры с покупате . . . i , раоот. подрядчиками и поставщиками;
* j чредительные документы и свидетельства: постановка па учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
» о недвижимом имуществе, транспортных еоедствах учреждения: свидетельства о праве 

собсгвдикости, выписки из ЕГ РП. гаспорта транспортных средств и т. гп;
* об о с нс ни лх средствах, нематет г адьн ых активах и това око-материальных ценностях;
* акты о, результатах полном ччв.г, гг зизании имущ;-.-г;'.л и Финансовых обязательств

. з шя с при л ожег гем инвентаризационных описей, акта проверки кассы



; де Зигот::- :й и кредиторской
:;' д Ангорской задолженности с

иных в правоохранительные

те _■

- -- . ■- ы .v л .;ч о доя пмьностн учреждения.

г о. ■ ■ ражен ий гю пунктам акта руководитель
■ (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст заме- й излагается на отдельном листе, небольшие по объему 
замечания допускается фиксировать на самом акте.
7. Акт приема-передачи оформляете:; ь последний рабочий день увольняемого лида в учреждении.
8. Акт приема-передачи дел составляется ь грех экземплярах: 1-й экземпляр — учредителю 
(руководителю у чрежденич. если у вол ьняегся главный бухгалтер), 2-й экземпляр — увольняемому
липу. 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое принимало дела.
Главны .-::гал тер лОомашева


